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UBND THANH PHO HO CHEMINE ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NaM
CONG TY TNHH MOT THANH VIEN Déc lap - Tr do - Hanh phi¢
THOAT NUGC PO THI TP.HCM

TP. H6 Chi Minh, ngay {2 thdng S ngm 2021

NOI QUY LAO DONG
CONG TY TNHH MOT THANH VIEN THOAT NUGC PO THI
THANH PHO HO CHI MINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6252/QD-TNDT-TCNS ngay AL thdng § ndm 2021
cua Céng ty TNHH mét thanh vién Thodt nudc D6 thi TP HCM)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Noi quy lao dong

Noi quy lao ddng 12 vin ban quy dinh vé trach nhiém, nghia 'vu, nhiing quy téc
{mg xir chung ctia Ngudi lao ddng khi lam viéc tai Cong ty va la can cir xur 1V kv|luét,
thuc hién trach nhiém vét chit ddi véi Nguoi lao dong vi pham ky luét lao dong.

Piéu 2. i twong thi hanh

Noi quy lao ddng nay ap dung d6i véi tit ca Ngudi lao dong trong Cong ty, ké ca
lao dong thir viée.

Diéu 3. Nhirng quy dinh chung

1. N&i quy lao déng nay gbm 03 Chuong, 36 Diéu quy dinh trach nhiém clia Nguoi
lao ddng vé viéc tudn thu thoi gian, quy trinh, quy pham céng nghé va diéu hanh sin
xuét kinh doanh cita Céng ty, ¢6 hiéu luc sau thoi han 15 ngay ké tir ngay S& Lao fiong
Thuong binh — X4 h6i Thanh phd nhén dugc hd so dang ky Noi quy lao dong; trir trirong
hop Néi quy lao ddng c6 quy dinh trai Phap ludt dugc S¢ Lao ddng Thuong binh - Xa ¥
hoi Thanh ph thong béo huéng din sira ddi, bd sung va dang ky lai. |

A gy ™

2. Nhitng quy dinh trudc ddy cua Cong ty trai voi Noi quy lao dong nay déu hj bai
bo.
3. Néu phét sinh nhitng v4n dé chua dugc quy dinh trong N6i quy lao dong ndy thi
s& duoc giai quyét theo céc van ban phép luét cia Nha nuéce vé ky luét lao dong va trach
nhiém vat chét.
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Chwong II
NOIDUNG CUANQI QUY LAO BONG

Muyc 1
THOT GIAN LAM VIEC VA THOT GIAN NGHI NGOT
Diéu 4. Thoi gian lam viée
1. Thoi gian lam viée 08 gid/ngay va khong qué 48gid/tudn. Phu ni ¢6 thai théng
thir 07 tr& 1én va nudi con nhé dudi 12 théng tudi thi 1am viéc 7 gid/ngay va 42gid/tuin
van dugc hudng du tidn luong theo hgp dong lao dong (& mudn hoic vé sém 01 gid so
v6i thai gian lam viée binh thuong).
2. Git lam viéc ban dém duoc tinh tir 22 gio dén 6gidy sdng ngay hom sau.
3. Thai gian lam viéc binh thudng;
a. Nhén vién nghiép vu: sdng tir 7gi¢ 30phuit dén 12gid, chidu tir 13gior dén 16gio
30phut. Thoi gian nghi ngoi: tir 12giy dén 13gid.
b. Cong nhén san xuét: 1am theo ca (3 ca/ngay), thoi gian lam viéc mdi ca 1a
8gi0/ngay.
Ca 1: tir 6gitr dén 14gid. Thoi gian nghi ngoi: tir 10gis dén 10gid 30pht.
Ca 2: tir 14gidy dén 22gi0. Thoi gian nghi ngoi: tir 18git dén 18gidy 30phut.

Ca 3: tlr 22gi%y dén 6gidr sang hom sau (ca dém): Thoi gian nghi ngoi tir: 2gid dén
2gid 45phut.
4. Lam thém gio:
a. Lam thém gi¢ 1a khoang thoi gian 1am viée ngoai thoi gian lam viéc binh thudng
dugc quy dinh tai khoan 3 Diéu 4.

b. Ngudi sir dung lao dong c6 thé thoa thuin véi ngudi lao dong lam thém gity nhung
phéi dép \mg du céc diéu kién sau day:

- Dugc su dbng y cua nguoi lao dong;

- Béo dam sé gio 1am thém cia nguoi lao dong khong qua 50% sé gio lam viéc
binh thudng trong 01 ngay; khéng qué 40 gio trong 01 théng va tdng sb gio lam thém
khéng qué 300 gid trong 01 n&m theo quy dinh tai Didu 107 B luat Lao dong.

Diéu 5. Thoi gian nghi ngoi

1. Ngudi lao ddng lam viée lién tuc 06 gid thi duge nghi gilta gi¢ 30 phut, trudng
hop lam viéc ca dém thi dugc nghi gitra gi0 45 phiit va duge tinh vao thdi gian lam viéc.

2. Ngudi lao dong 1am viée iheo ca duge nghi it nhét 12 gio trude khi chuyén sang
ca lam viéc khac.

2/18




o ‘,..._-_....._...' T ......_._..-.‘. _.-....; e ampmanm T/ e oy (e Aem e ——— ——ye— o~ =x .
<. LU LGl ...._...L..L LoV eds e adailL TRV 4. Tal bl LiValgy Ledls ._".. L —

biét do chu ky lao dong khéng thé nghi hang tuén thi Cong ty ddm bao cho ngudi lao
ddng duoc nghi binh quén 01 thang it nhét 04 ngay va phai théng béo trudc 03 ngay lam
viéc cho ngudi lao ddng.

Diéu 6. Tién lrong lam thém git, lam viée vao ban dém

1. Ngubi lao ddng lam thém gid duoc tré luong tinh theo don gid tién lwong|hodc
tién lwong theo cong viéc dang lam nhu sau:

a. Vao ngay thudng, it nhét bing 150%;
b. Vao ngay nghi hing tudn, it nhét bing 200%;

c. Vao ngay nghi 1€, ngay nghi c6 hudng luong, it nhét bing 300% chua ké tién
lwong ngay 1€, ngay nghi c¢6 hudng luvong d6i v6i Ngudi lao dong hudng luong ngay.

2. Ngudi lao dong 1am viéc vio ban dém, thi dugec tra thém it nhét bing 30% tién
lrong tinh theo don gia tién luong hodic tién lwong theo cong viéc cia ngdy lam viée
binh thudng.

3. Ngudi lao d6ng 1am thém gid vao ban dém thi ngoai viéc tra luong theo quy dinh

taj khoan 1 va khoan 2 Diéu nay, ngudi lao ddng con dugc trd thém 20% tién lwong tinh
theo don gia tién luong hodc tién luong theo cong viéc 1am vio ban ngay.

Piéu 7. Nghi hang nim
1. Ngudi lao d6ng c6 du 12 thang lam viéc dugc nghi hang nim quy dinh nhy sau:
a. 12 ngay 1am viéc d6i véi nhan vién nghiép vu;
b. 14 ngay 1am viéc ddi v6i cong nhan vét cbng; bao dudng va chim s6c cdy xanh;
nhan vién phong thi nghiém;
c. 16 ngay lam viéc d6i véi cong nhan chui cdng; van hanh cic tram bom, nh}a may
xur ly nude thai.
2. Ngudi st dung lao dong c6 trach nhiém quy dinh lich nghi hing nam sau khi tham
khao y kién ctia ngudi lao ddng va phai thdng béo trude 15 ngay cho ngudi lao dong.

3. Khi nghi hang nim, néu Nguoi lao déng di bang phuong tién 6 6, tau thiy, tau
hoa ma sb ngay di duong (ca di va v&) trén hai ngay thi tir ngay thi 3 trdy di d‘LIC)TC tinh
thém thdi gian di duong ngoai ngay nghi hang nam.

4. S6 ngay nghi hang nam dugc ting theo thdm nién lam viéc. Cr 05 ndm lam viéc
tai Céng ty thi s& ngay nghi hing nim ciia Ngudi lao ddng theo quy dinh tai khoan 1
Diéu nay dugc ting thém tuong tmg 01 ngay.

5. Trong truong hop Ngudi iao dong iam khong du ndm (khong du 12 théng)|thi s6
ngay nghi hang ndm dugc quy dinh nhu sau: liy sb ngay nghi hang nim cfng V&i sé
ngay dugc nghi ting thém theo thdm nién (néu c6), chia cho 12 théng, nhén vdi sé|thang

3/18




lam viéc thyc té trong n&m dé tinh thanh s6 ngay nghi hang ndm. Két qua phép tinh lay
tron s6 hang don vi; néu phin thip phan 16n hon hojc bing 0,5 thi 1am trdn 16n 01 don
vi. (Trudng hop ngudi lao dng 1am viéc chua di théng, néu tdng sb ngay lam viée va
ngdy nghi ¢é hudng lvong cia ngudi lao déng (nghi 1€, tét, nghi hing nim, nghi viéc
riéng c6 hudng lrong theo Didu 112, Diéu 113, Diéu 114 va Diéu 115 cia B6 luat Lao
dong) chiém ty 16 tir 50% sé ngay lam viéc binh thuong trong théang theo thda thuén thi
théng d6 duogc tinh 1a 01 thang 1am viéc dé tinh ngay nghi hing nim).

6. Trudng hop do théi viéc, bi mét viéc 1am ma nguéi lao dong chura nghi hing nim
hogc chua nghi hét s6 ngay nghi hing nam thi dugc thanh toin bang tién cho nhitng
ngay chwa nghi.

7. Ngudi lao ddng c6 thé thoa thuén véi Ngudi sit dung lao déng dé nghi hing nim
thanh nhiéu 14n ho#c nghi gop tdi da 03 (ba) ndm mot lan.

Piéu 8. Quy dinh vé ngay nghi Lé, Tét

Ngudi lao dong dugc nghi 11 ngay trong ndm va dugc hudng nguyén lwong. Néu
nhitng ngay nghi n6i trén tring vao ngay nghi hang tun thi Nguai lao déng duoc nghi
bl vao ngay tiép theo.

1. TétDuong lich (ngay 01 thang 01 duong lich) : 01 ngay.
2. Tét Am lich . 05 ngay.
3. Ngay Gid T6 Hing Vuong (ngdy 10 thang 03 4m lich) : 01 ngay.
4. Ngay Chién thing (ngay 30 théng 04 duong lich) . 01 ngay.
5. Ngay Quobc té lao dong (ngay 01 thang 05 duong lich)  : 01 ngay.
6. Ngay Qubc khanh (ngay 02 théng 09 duong lich) : 02 ngay.

(Bao gém ngay 02 thdng 9 duong lich va 01 ngay lién ké truée hode sau)

Héng nim, cin cir vao diéu kién thyc té, Thu tuéng Chinh phi quyét dinh cu thé
ngay nghi quy dinh tai Khoan 2 va Khoan 6 Diéu nay.

Néu ngay nghi hing tudn tring véi ngay nghi 1€, tét thi ngudi lao dong duogc nghi
bl ngay nghi hang tudn vao ngay lam viéc ké tiép.
Diéu 9. Nghi viéc riéng dwgc hwrdng nguyén lrong

Ngudi lao dong duge nghi viée riéng ma vAn hudng nguyén luong trong nhimg
trudng hop sau:

1. Kéthon: nghi 03 ngay;
2. Con d&, con nudi két hén: nghi 01 ngay:;

3. Cha d¢é, me dé, cha nudi, me nudi; cha dé, me dé, cha nudi, me nudi ciia vg hoic
chéng; vg hodc chong; con dé, con nubi chét: nghi 03 ngay.
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Diéu 10. Nghi viée riéng khéng hurong irong

1. Ngudi lao ddng dugc nghi khong hudng lwong 01 ngay va phai thong bap Vvéi
Ngudi sir dung lao dong khi 6ng ndi, ba ndi, ong ngoai, ba ngoai, anh, chi, em ruftichét;
bd hodc me két héon; anh, chi, em rudt két hon.

2. Ngudi lao dong c6 thé thoa thun v6i ngudi sir dung lao dong & nghi khong
huéng luong.

Muc 2
TRAT TU NOI LAM VIEC
Piéu 11. Quy dinh viéc ra vao noi lam viée

1. Khéng nhiém vy, khong dugc ra vao noi lam viée. Trir trudng hop déc bi‘ét thi
phéi dugc Trudng bd phan/don vi hodic Ngudi quan ly truc tiép cho phép.

2. Khéng duge vao noi lam viéc trong tinh trang say ruou, bia.
3. Ravao cdng xudng xe dan bd, dé xe ding noi quy dinh.

4. Hét gid 1am viéc néu & lai phai c6 1y do chinh dang va bdo cho Trudng bo
phén/don vi hodc Nguoi quén ly truc tiép, bao vé noi lam viéc biét.

5. Di mudn, vé sém phai bio cdo véi Trudng bd phan/don vi hoic Ngudi quan ly
trire tiép xem xét chdm cong.

6. Trong gid 1am viéc néu ra khoi noi lam viée thi phai béo cho Trudng bd phéh/don
vi hodic Ngudi quan 1y truc tiép biét.
Piéu 12. Trat ty trong giv lam viée

1. Dbi v6i nhéan vién nghiép vu:

a. Tu giac 1am viéc theo chirc trach, nhiém vu dugc phén cong; khéng str dung may
tinh vao viéc riéng trong gi¢ lam viéc.

b. Luén cé mat & noi lam viéc; khong dén noi khong c6 phén su.

c. Khéng tlep khéch c4 nhan tai noi lam viéc dé tranh anh hudng dén cong tic cia

ngudi khac; néu cé khach c4 nhan thi bao vé bao cho ngudi c6 khéch ra ngoai dé gap.

d. Khéng khuyén khich mang tai san c4 nhan vao Cong ty va Cong ty khon% chiu
trach nhiém vé sy mit mat tai san c4 nhan trong pham vi Cong ty.

2. Dbi véi cong nhén san xuét:

a. Lam viéc va nghi ngoi dung gi¢; khong di mudn, vé sém.

b. Tuyét d6i chdp hanh céc quy dinh, quy trinh, quy pham vé k¥ thut, an togn lao
dong va vé sinh lao dong.

c. Doan két trong tro, gitip nhau hoan thanh nhiém vu.




Diéu 13. Quy dinh trang phuc khi lam viéc

1. Nhén vién nghiép vu: mic dong phuc Cong ty vao nhiing ngay quy dinh, ngay
thuong méc trang phuc thich hop véi méi trudng 1am viée van phong, di gidy ¢ quai
héu, khéng mic 4o thun, 4o thé thao, quﬁn jean.

2. Coéng nhén san xudt: mic dd béo ho lao ddng va cd du cédc trang bi an toan lao

dong theo yéu ciu cong viéc.
Diéu 14. Quy dinh v& tiép khach dén lién hé cong tic

Khi c6 khach dén lién hé cong téc, nhin vién bao vé yéu ciu xuét trinh gidy to
tity thén hoac gidy gisi thiéu cong téc, ghi nhén vao sb truc, huéng din dé xe ding noi
quy dinh va vao vin thu hanh chinh lién hé cong téc.

Muc 3
AN TOAN LAO PONG, VE SINH LAO DPONG TAI NOI LAM VIEC

Diéu 15. Quy dinh vé phong chéng chiy n (PCCN)

1. Nghiém cdm sir dung céc loai bép dién, bép gas trong phong lam viéc.

2. Nghiém c4m mang vio noi 1am viée céc loai chét nd, chét d& chay (xing, d2u,
gas, hoa chét.. .) trir trudng hop thuc hién nhiém vu dugc giao.

3. Tét hét cac thiét b dién khi khoa cira phong.

4. Té béo vé cb trach nhiém quén ly céc dung cu PCCN (thang, binh ciru héa,...),
xép dit dung cu dung noi quy dinh, sin sang van hanh hé thdng ciru héa khi cé su cd;
nhéc nhé nhing trudng hop vi pham va 14p bién ban khi ¢ tinh vi pham quy dinh vé an
toan PCCN.

5. Khi xay ra su cb chay nd thi tudn thu theo quy trinh phong chéy chita chéy.

Diéu 16. Quy dinh vé an toan lao ddng (ATLD) va vé sinh lao déng (VSLD)

1. Ngudi lao dong phai tuén thi cic quy dinh vé An toan vé sinh lao dong.

2. Khéng tyr ¥ sir dung céc thiét bi, dung cy clia ngudi khéc. Khong € ngudi khong
c6 nhiém vu, khéng c6 chuyén mén, nghiép vu sir dung céc trang thiét bi, dung cu cua
minh.

3. Ngudi lao déng chi ky Hop déng lao dong (HPLD) khi da dugc ngudi sir dung
lao ddng huéng dan Néi quy lao dong, quy dinh vé k¥ thuét ATLD va VSLD trong cong
viéc phai dam nhén.

4. Ngudi lao dong co trach nhiém tham gia hoc tap, dién tip vé ndi dung an toin
lao déng khi Céng ty té chirc. Ngudi lao dong c6 quyén tir chdi 1am viéc tai noi khong
dam bao an toan lao dong.
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6. Céc bo phan chirc nang va ngudi trirc tiép sit dung méy moéc thiét bi phai thuc hién
nghiém tic ché d6 kiém tra dinh ky, tu sira, bao dudng méy méc, trang thit bi theo dung
quy trinh huéng dan sir dung cia loai méy moc, thiét bi do.

7. Ngudi lao d6ng phai co trach nhiém giff gin v€ sinh noi lam viéc, may moc v4 cac
trang thiét bi, phurong tién 1am viée.

Muc 4
PHONG, CHONG QUAY ROI TINH DUC TAI NOI LAM VIEC

Piéu 17. Quaiy rdi tinh duc tai noi lam viée

1. Qudy rdi tinh duc tai noi lam viéc 1a hanh vi co tinh chat tinh duc cia bat ky ngudi
nao doi voi nguoi khéc tai noi lam viéc ma khong duge ngudi dé6 mong muodn hodc ¢hap
nhén,

2. Qudy réi tinh duc c6 thé xay ra dudi dang trao dbi nhur d& nghi, yéu chu, goi y, de
doa, €p bude abi quan hé tinh duc léy bét ky lgi ich ndo lién quan dén cdng viée; hodc
nhimg hanh vi c6 tinh chit tinh duc khéng nhim muc dich trao ddi, gy tén hai vé thé
chét, tinh than, hiéu qua cong viée va cude sbng clia ngudi bi quiy réi.

3. Noi lam viéc 1a bt cir dia didm nao ma ngudi lao dong thuc té 1am viéc theo|thoa
thuén hodc phéan coéng ciia ngudi st dung lao déng bao gdm ca nhitng dia diém hay
khong gian co lién quan dén cong viéc nhu céc hoat déng xa hoi, hoi thio, tap Huén,
chuyén di cong tac chinh thire, cic hoat dong giao tiép qua phuong tién dién tir, phirong
tién di lai, noi & va dia diém do ngudi sir dung lao ddng quy dinh.

4. Cong ty nghiém cAm moi hanh vi quéy réi tinh duc tai noi 1am viéc cling nhir bt
ky hanh vi ) y t8 céo, khiéu nai sai su thét hoic lgi dung céc quy dinh vé quéy rdi tinh
duc tai noi 1am viéc cho bat ki muc dich nao. Bét ky ddu hiéu hozc hanh vi vi pham nao
déu phai dwoc diéu tra, xac minh va xir 1y theo quy dinh tai N&i quy lao déng va/hozc
trinh bao dén Co quan c6 thdm quyén dé xir .

5. Tat ca ngudi lao dong déu c6 quyén va trach nhiém dadm bao noi lam viéc khong
c6 qudy roi tinh duc, ngén can va bao cdo moi hanh vi khéng dugce chép nhén theg quy
dinh cua phéap luét va quy dinh tai néi quy nay.

. ‘A r ! . .‘ i . by . . by - A
Diéu 18. Cac hanh vi quay roéi tinh duc tai noi lam viéc

1. Hanh vi mang tinh thé chit gbm hanh déng, cir chi, tiép xtc, tac ddng vao co thé
mang tinh chit tinh duc hoje goi ¥ tinh due nhir tiép xiic, oA tinh dong cham khon
mong mudn, s& mo, vudt ve, m ap cho téi tin cbng tinh duc, cudng dam, hiép dam.
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2. Quéy r6i tinh duc bang 151 néi gém 1o néi trre tiép, qua dién thoa, qua phuong
tién dién tir c6 n¢i dung tinh duc hoc cé ngu y tinh duc nhu nhitng truyén cudi goi y vé
tinh duc, nhitng nhan xét vé co thé clia mGt ngudi ndo d6; hinh thirc nay bao gdm ca
nhimg 151 ¢ nghi hoic ga tinh d6i 14y viée wu 41, thing tién trong cOng viéc, hira ting
luong, thudng.

3. Quéy réi tinh duc phi 151 n6i gdbm céc hanh d6ng khéng duoc mong mubn nhu
ngdn ngit co thé khiéu khich, cai nhin goi tinh, nhay mét lién tuc, cir chi cita céc ngdn
tay; hinh thirc nay cfing bao gdm viéc pho bay cac tai liéu khiéu d4m, hinh anh, vat, mén
hinh mdy tinh, cc 4p phich, thu dién tit, ghi chép, tin nhin lién quan téi tinh duc.

Piéu 19. Trinh tir, thi tuc gidi quyét khiéu nai, té cdo vé quiy rdi tinh duc

1. Quy trinh khéng chinh thic

a. Quy trinh khong chinh thitc gom hda gii, trung gian, tw van hay thao luan dé giai
quyét khiéu nai/td cao; ngudi trung gian dua ra cac khuyén nghi va nguoi hoa giai la
ngudi hd tro déi thoai gifta cac bén nhung khéng dwa ra khuyén nghi.

b. Ap dung bién phép khéng chinh thirc khi:
- Céc bén lién quan c6 kha ning vén duy tri duge méi quan hé cong viéc.

- Su viéc it nghiém trong va ngudi khiéu nai/td cdo mudn giai quyét vu viéc theo
quy trinh khdéng chinh thic.

c. Bién phap khong chinh thire xir ly qudy réi tinh duc bao gdm:
- Ngudi khiéu nai/td cdo mubn ty minh xir Iy trudmg hop clia minh.

- Ngudi khiéu nai/td cdo dé& nghi ngudi quén 1y truc tiép/td chire dai dién ngudi lao
dong thay méat minh néi chuyén véi ngudi bi cho 1a thuce hién hanh vi quéy 141 tinh duc.

- L&i khiéu nai/té cdo duge dua ra, ngudi b cho 14 thwe hién hanh vi quéy réi thira
nhan hanh vi va dugc gidi quyét thong qua hoa giai hoic dyua trén d& nghi cia ngudi
thuc hién hanh vi quiy réi.

- Khi c hai bén déu ddng ¥, hinh thirc hoa giai, trung gian co thé duoc sir dung &
bat cir thoi diém nao trong qué trinh giai quyét khidu nai/td céo.

- Viéc st dung quy trinh khéng chinh thirc khong 1am loai bd quyén dugc dp dung
quy trinh chinh thirc hay sir dung cac quy trinh theo phap luat d6i v&i ngudi khiéu nai/td
cao.

- Néu cach tiép cin khéng chinh thirc khéng mang lai két qua thoa déng hoic néu
vu viéc 46 mang tinh chit nghiém trong hodc hanh vi van tiép dién, thi quy trinh chinh
thire s duoc tién hanh.

d. Thi tuc tién hanh:

- Ngudi khiéu nai/td céo c6 thé giri don khiéu nai/té céo truc tiép véi ngudi quan 1y

true tiép/td chire dai dién ngudi lao déng vé ndi dung khiéu nai/td céo.
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tlep/to chirc dai dién ngudi lao dong trao d6i véi ngudi khiéu nai/td céo dé& quyét (dinh
thuc hién theo céc phuong thic hudng dan trén hoic phuong thirc khac dwgce caq bén
cho 1a phu hop.

2. Quy trinh chinh thirc

a. Viéc giai quyét khiéu nai, t6 céo chinh thirc dugc xur ly boi b phén nhan 1/t0
chitc dai dién ngudi lao ddng hodc 1anh dao Cong ty co thé chi dinh c4 nhan cy thé|dam
trach xir Iy (sau ddy duoc goi chung 1a ngudi dam trach).

b. Thi tyc tién hanh:

- Viéc khiéu nai/t céo phai dugc giri bing van ban dén ngudi dam tréch.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tu ngay tiép nhan don, ngudi dam tréch|phai
gri ban sao don khiéu nai/td co va yéu cau ngudi bi cho 12 thuc hién hanh vi quéy rbi
tinh dyc giai trinh bing van ban ké tir ngay nhéan dugc don.

- Hét thoi han giai trinh ma ngudi ddm trach khong nhén dugc don gidi trinh hodc
giai trinh khong thoa déng, rd rang thi tién trinh diéu tra, xdc minh trong thoi hgn 10

ngay lam viée tiép theo; trudng hop vu viée ¢6 tinh tiét phirc tap thdi han diéu tra, xdc
minh dugc kéo dai thém 05 ngay lam viéc.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ngudi dam trach tom tit toan bd qua trinh| diéu
tra va dua ra bdo céo bao gom céc ndi dung sau: thong tin clia ngudi khiéu nai/t§ céo;
ndi dung khiéu nai/td cdo; y kién cla ngudi bi khiéu nai/td cao; dién bién, két qua cua
quy trinh khéng chinh thirc (néu dugc 4p dung trude do); phuong thirc tién hanhl diéu
tra, x4c minh; 161 khai nhén chung (néu co) trong d6 néu rd ngudi duge hoi va nhitng
cdu hoi dugc dua ra, thong tin tham khao; ndi dung, dién bién céc budi lam viée, dbi
chét; y kién ciia cac bén lién quan vé ndi dung trong béo cdo tom tht; phan tich, ké{ ludn
vu viéc; bién phép xit 1y, hinh thirc hay céc hanh dong khac phu hop.

- Ty thudc vao két qua béo cdo ma:

(i) Ngudi dam trach két luan vu viéc bing vin ban va thong bdo dén cac bén lién
quan néu trong bio céo day du két luén hanh vi quéy r6i tinh duc khéng céu thanh|cling
nhur viée cé ¥ t6 céo, khiéu nai sai su that khong céu thanh.

(ii) Cong ty tién hanh xir Iy ky luat déi véi ngudi bi t6 cdo néu trong béo cdo két
luén hanh vi quiy réi tmh duc/hanh vi ¢b ¥ td céo, khiéu nai sai su thét céu thanh; trong
truong hqp hanh vi qudy réi tinh duc c6 dau hiéu vi pham phap luat thudc thim quyén
gidi quyét cia Co quan nha nude thi hd so s& duge chuyén dén Co quan cé thim c[uyén
theo quy dinh phép luét.
Pidu 20. Hinh thire xir Iy ko luat lao ddng déi véi ngudi thie hién banh vi quiy rdi
tinh duc hodic ngudi té cdo sai sy that

1. Nguoi thuc hi¢n hanh vi quéy rdi tinh duc:
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Cén ctt vao tinh chét, mirc 49 cua hanh vi vi pham Céng ty s& 4p dung hinh thire xi
ly ky ludt nhu sau:

a. Kéo dai thoi han néng luong khéng qua 06 thing

Quéy rbi tinh duc phi 181 néi gdm céc hanh dong khéng dugc mong mudn nhu ngén
ngft co thé khiéu khich, céi nhin goi tinh, nhay mét lién tuc, cir chi cila cac ngén tay;
hinh thirc nay ciing bao gém viéc phd bay céc tai liéu khiéu dém, hinh anh, vit, man
hinh may tinh, céc 4p phich, thu dién tir, ghi chép, tin nhén lién quan t6i tinh duc.

b. Céch chirc (céch chirc chi &p dung dbi véi ngudi lao dong c6 chire vu)

Qudy rdi tinh duc bang 1 néi gbm 15 néi truc tiép, qua dién thoai, qua phuong tién
dién tir 6 ndi dung tinh duc hoic ¢ ngu y tinh duc nhu nhitng truyén cudi goi y vé tinh
duc, nhitg nhén xét vé co thé ciia mét ngudi ndo d6; hinh thirc ndy bao gdm ca nhitng
161 @€ nghj hoc ga tinh déi 14y viéc wu i, thing tién trong cong viée, htra tang luong,
thudéng.

c. Sa théi

- Nguoi lao ddng bi xur ly ky luét kéo dai thoi han nang luong ma tai pham trong
thoi gian chua xoa ky luat hogc bi xir Iy ky luat cach chirc ma téi pham.

- Hanh vi mang tinh thé chit gém hanh dong, cir chi, tiép xic, tac dong vao co thé
mang tinh chét tinh duc hoic goi y tinh duc nhu: tiép xuc, cd tinh ddng cham khéng
mong muén, s& mé, vubt ve, 6m &p hay hon cho t6i tAn cong tinh duc, cudng dam, hiép
dam.

2. Ngudi t6 cdo sai sy that: Néu mot nhén vién dua ra céo budc khong ding do hiém
thu, ganh ghét hodc vi loi ich cd nhén Cong ty s& c6 cdc mirc ky luét sau:

a. Khién trach béng vin ban: Néu cd tinh tb cdo sai s that 1an 1.

b. Kéo dai thdi han néng luong hodic cch chirc: da b khién trach bing vin ban
nhung vAn tai pham.

c. Béo v6i co quan c6 thim quyén: 43 4p dung céc hinh thirc trén nhung van tiép tuc
tai pham.

Diéu 21. Béi thudng thit hai cho ngudi bi quiy rdi va cic bién phap khic phuc
hau qua

1. Nguyén tic thuc hién

a. Ton trong sy théa thudn clia céc bén lién quan trong viéce x4c dinh mitc bdi thuong
va phuong thirc thuc hién.

b. Viée xé4c dinh trach nhiém bbi thudng thiét hai va céc bién phép khic phuc héu
qua ludn duge giai quyét ciing lic véi viée xir ly ky luat hanh vi quiy réi.

c. Nguoi bj két luén 6 hanh vi qudy réi s& phai chiu trach nhiém bdi thudmg thiét
hai cho ngudi bj quiy rbi.
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d. Cdng 1ty cO wach nhiém gidm s&t v& ho w¢ Wyc Wi DAl WUdng WSt Del {usd
phuong thirc phil hop va khong loai trir viéc nho can thiép tir Co quan c6 tham quygn.
2. Xac dinh thiét hai
Thiét hai duoc xac dinh 13 bt k¥ ton thét ndo ma nguoi bi quéy rdi phai génh thiu
do hanh vi quéy réi tinh duc gay ra mot céch truc tiép hodic gidn tiép; cdc ton that|nay
khéng gi6i han tén thuong vé thé chét, tinh thén, chi phi kham, diéu trj; cac khoar thu
nhép bi tdn that, co hdi thing tién bi mét hoic bét ky loi ich, phic loi gl ma ngudi bj
qudy réi d4ng 18 ra duoc hudng néu khong ¢ hanh vi quéy rdi va cc hau qua khag do
hanh vi quiy rbi gay ra.
3. Th tuc giai quyét béi thuong thiét hai
a. Truéc khi dién ra phién hop xur Iy ky ludt déi v6i hanh vi qudy réi tinh duc, ngudi
bi quiy réi duoc yéu ciu dua ra céc yéu céu bdi thuong thiét hai trong thoi gian hop ly.
b. Tai phién hop xir ly ky ludt hanh vi quéy rbi tinh duc, thiét hai va phuong thic
boi thuong thiét hai dugc dua ra thao ludn va két luén tai phién hop.
c. Trach nhiém bdi thuong thiét hai va phuong thire thuc hién phai dugc ghi nhan
vao bién ban phién hop xur Iy ky luét.
4. Céc bién phap khéc phuc hau qua

a. Cong ty chi tri td chirc budi xin 18i dé ngudi co hanh vi quiy réi thyre hién T 16i
ngudi bi quéy rdi véi hinh thire, dia diém phd hop; ngudi ¢6 hanh vi quiy réi phai
vin ban cam két khong tai pham hodc khong cé thai d§ thu dich, hanh vi tri dép, trd thu.
b. Coéng ty xem xét b tri lai noi lam viéc hodc vi tri cong viéc ctia ngudi ¢ hanh vi
qudy rdi va nguoi bi quay rdi theo danh gia ciia Céng ty hoic theo nguyén vong
ngudi bi quéy roi.
c. Trudomg hop, ngudi bi quiy réi phai chiu ton thuong nhu bi ha chire hay bi tir chéi
thang chire, do héu qua cia hanh vi quéy réi, thi nguoi d6 s& duge xem xét phu¢ hoi
chitc vu hodc xem xét bd nhiém hoic c6 phirong én thay thé trong ximg.

Piéu 22. Tréach nhiém, nghia vy phong, chéng quéy rdi tinh duc tai noi lam viée
1. Nguoi sir dung lao dong c6 nghia vu:

a. Thuc hién va giam sét viéc thuc hién cac quy dinh cia phép luét vé phong, chong
qudy roi tinh duc tai noi lam viéc.
b. T chirc tuyén truyén, phd bién gido duc phép luat va quy dinh vé phong, chéng
quziy 181 tinh duyc tai noi lam viéc.
c. Khi xuét hién viéc khiéu nai, t cdo v& hanh vi qudy réi tinh duc tai noi lam viéc,
ngudi st dung lao ddng phai kip thol ngan chan hanh vi quay roi tink duc va co| bién
phép nhim béo vé bi mét, danh du, uy tin, nhan phém, an toan cho nan nhén bi quiy rdi
tinh duc, ngudi t cédo va ngudi b tb céo.
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2. Nguoi lao dfng c6 nghia vu:

2. Thyc hién nghiém quy dinh vé phong, chéng qudy rdi tinh duc tai noi 1am viée.

b. Tham gia x4y dung méi trrdng lam viéc khong ¢ qudy rdi tinh duc.

c. Ngin can, t§ cdo moi hanh vi qudy réi tinh duc tai noi 1am viéc.

3. T4 chirc dai dién ngudi lao déng Cong ty cd trach nhiém:

a. Tham gia x4y dung, thuc hién cac quy dinh vé phong, chéng quéy réi tinh duc tai
noi lam viéc.

b. Cung cé.p théng tin, tu vén va dai dién cho ngudi lao ddng bi quéy réi tinh duc,
ngudi lao dong dang bj khiéu nai, té céo c6 hanh vi quéy réi tinh duc.

c. Tuyén truyén, phé bién, tap huén vé phong, chéng quéy rbi tinh duc tai noi Jam
viéc.

Muc 5
BAO VE TAI SAN VA BI MAT KINH DOANH,
BI MAT CONG NGHE, SO HU'U TRI TUE

Piéu 23. Danh muc bi mit kinh doanh, bi mit cong nghé

- Chién lugc phét trién Cong ty;
- Céc thong tin k¥ thuét va tai chinh nhur ké hoach kinh doanh, quy trinh kinh doanh;
- Béo céo taj chinh ké toan;
- Tai liéu, ho so mét ctia Cong ty;
- Quy trinh V4n hanh, bao dudng hé théng xr ly nudc thai;
- Hb so thdu dang trong giai doan tham du théu;
- Dé tai, sang kién cai tién k¥ thuft chua duoc cong bé, dang ky bao hd.
Diéu 24. Bao v§ tai sin ciia Cong ty
1. Moi ca nhén, moi bd phan/don vi ¢6 tréch nhiém quérf ly, bao vé va st dung ding
muc dich cdc tai san thuge trach nhiém dugc giao, khong d€ xay ra tinh trang hir hong,

mat mat. Néu thét thoat hir hong thi b xir Iy ky luat va phai bdi thuong theo quy dinh
cla phép luat hién hanh vé nhimg thiét hai da gdy ra.

2. Ngoai céc tai san duge giao quan ly, ngudi lao ddng van phai c6 trach nhiém bao
quén nhitng tai sdn khéc khi phat hién su viéc cé thé gy thit thoét, hu hong nhimg tai
san nay.

3. Céc tai san khong tiép tuc sir dung phai ban giao lai cho bd phan/don vi quan 1y
ding quy dinh.
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truc tiép quan ly tai san da.
5. Tuyét dbi khong sir dung céc phuong tién lam viéc clia Cong ty vao viéc riéng.
6. Tai san xuat nhap vao Céng ty déu phai cé chimg tir hop 1¢, ding quy trigh va
phai thuc hién day du thu tuc giao nhén.
7. Trong cbng viéc, nguoi lao dong phai fur giac tiét kiém, chéng lang phi:
a. Tiét kiém dién, nudc, vin phong phdm, dién thoai.
b. Tiét kiém sir dung nhién liéu, vét liéu trong sén xuét,
c. Md& mdy lanh sau 08g1o‘ 30phut va tit trude 16gid; t4t may vi tinh khi khéng c6
nhu cu lam viéc nhim tiét kiém dién.

d. Khéng lo 1a trong cong viéc, khéng sir dung phuong tién, nguyén nhién vét liéu
phuc vu viéc riéng.

Diéu 25. Giit bi mit cong ngh¢, bi mat kinh doanh cia Cong ty

1. Nguoilao ddng phai tudn thu Quy dinh bao mét thong tin Cong ty TNHH MTV
Thodt nuée d6 thi TP.HCM duoc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 135/QD-TNDT-
TCNS ngay 17 thang 9 ndm 2019 va/hodc vin ban stra d6i, bd sung (néu co).

2. Ngucn lao ddng c6 trach nhiém béo mat bi mét kinh doanh bao gom: cac tai liéu,
hd s, s liéu cia Cong ty, khong 1am 19 thong tin hodc phét tén tai ligu, cung cép thong
tin cho don vi, c4 nhén khac (ké ca ngudi lao dong khéc trong Cong ty) dudi moilhinh
thirc khi chua duge s dong ¥ cia Gidm dbc Cong ty.

3. Moi bd phén, moi cd nhén phai Iuu chuyén, lru trit cong van ding quy dinh. Hb
so lam viéc phai dugc sip xép bao quén cin than, tranh d& nguoi khac xem hodc nghién
ciru. Nguoc lai, khong dugce tu y xem hé so, sir dung céc thiét bj ciia ngudi kha¢ nhu
méy vi tinh, thu dién tir, con ddu khi khong c6 trach nhiém.

4. Chi c6 Giam dbc Cong ty va ngudi cb trach nhiém mdi c6 quyén phét biéh cac
vén dé lién quan dén hoat ddng kinh doanh cua Cong ty.

5. Viéc quay phim, chup dnh hodc ghi 4m tai noi lam viéc cé ndi dung vé hoat|dong
san xuét kinh doanh, quan Iy didu hanh ciia Cong ty phéi c6 sy dong ¥ ciia Giam doc
Cong ty.

6. Thuc hién nghiém chinh ché d9 bio mét thong tin hd so ti liéu ké ca céc tii liéu
khong sir dung va phai duoc tiéu hiy ding céch.
Diéu 26. Quy dinh vé sir dung xe 6 td Cong ty

1. Xe 616 Cong ty chi sir dung phuc vu cong tac chung ciia Cong ty, khong sir|dung
vao viéc riéng.
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2. Phong Quén trj Hanh chinh ¢ tréch nhiém diéu xe 6 16 Cong ty phuc vu viée di
cong téc trong va ngoai thanh phd theo lich hoac phé duyét ciia Gidm déc Céng ty.

3. Trudng hop di cong tac ngoai thanh phd, bo phén di cong tac 1ap d& xuét (théng
qua Phong Quén tri Hanh chinh) trinh Gidm déc/Lanh dao giao viéc phé duyét.

Muc 6
TRUONG HQP TAM THOT CHUYEN NGUOI LAO DPONG
LAM VIEC KHAC SO VOI HQP PONG LAO PONG
Diéu 27. Nhitng trirdmg hop do nhu cau sin xuét, kinh doanh
1. Mé rong dia diém, linh virc sén xuét kinh doanh.

2. Thu hep san xuét kinh doanh ma tam thoi chua b tri cong viéc cho nguoi lao
dong phu hop theo Hop déng lao dong.

Piéu 28. Thoi han diéu chuyén

1. Thoi han tam thoi diéu chuyén nguoi lao dong lam cong viéc khéc du 60 ngay
lam viéc cfng don trong mdt nim.
2. Trrémg hop mudn diéu chuyén ngurdi lao déng trong thai han

thi phai dugc sy déng ¥ cua ngudi lao dong bang van ban.

thiéu hon 60 neav,
o7

3. Trong trudéng hop hét thoi han didu chuyén, ma Coéng ty mubn ngudi lao dong
1am viéc ludn tai vi tri méi thi Céng ty phai cé su ddng y clia ngudi lao dong. Su déng
y thda thuédn cé thé bfmg:

- Vén ban dé“)ng y clia ngudi lao déng vé viée chuyén qua lam céng viéc méi khac
vGi cdng viée ghi trong hop ddng lao dong.

- Phu luc Hop ddng lao dong trong d6 c¢6 quy dinh vé viéc chuyén cong viéc méi
khac so v6i cong viée ban dau.

4. Trong truong hop hét thoi han diéu chuyén ma Coéng ty mubn ngudi lao dong
lam viéc ludn tai vi tri méi ma ngudi lao ddng vén muédn tiép tuc lam cdng viéc cii thi
hai bén tiép tuc thuc hién hop ddng nhu da giao két ban diu.

5. Ngudi lao d6ng khong ddng y tam thoi lam cdng viée khéc so véi hop dbng lao
déng qua 60 ngay lam viéc cong dén trong mdt nim ma phai nglng viéc thi Céng ty
phai tra luong ngimg viéc theo quy dinh ciia B luét Lao dong.

6. Ngudi lao dong ¢ quyén don phuong chdm dirt hop ddng lao déng néu doanh
nghiép khong bb tri cong viée, dia diém lam viéc hoic didu kién lam viéc nhu ding thoa
thugn trong hop dbng lao dong.

Diéu 29. Nghia vu ciia doanh nghiép khi diéu chuyén ngudi lao dong

1. Théng béo cho ngudi lao ddng biét trudc it nhét 03 ngay 1am viéc khi tam thoi
chuyén ngudi lao dong 1am cdng viéc khac.
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Z. NO1 dung thdéng bao pnai bad gom

- Thoi han 1am tam thoi cia ngudi lao dong.

- B tri cdng viée phi hop véi sirc khoé, giéi tinh ciia ngudi lao dong.
Piéu 30. Tién lrong ciia ngwoi lao dong khi diéu chuyén lao dong

1. Muc luong tra cho ngudi lao ddng la mirc luong theo cong viée mai va tién
lurong theo cong viéc mai it nhét phai bing 85% mirc tién luong cdng viéc cil nhHung
. khong thép hon mrc Iuong i thiéu viing do Chinh phu quy dinh.

2. Trong trudng hop tién luong cia cdng viéc méi thdp hon tién lwong cdng viéc
cii thi dwgc gift nguyén mirc lrong cfi trong thoi han 30 ngay 1am viéc.

Muc 7
HANH VI VI PHAM KY LUAT LAO PONG, HINH THUC XU LY
KY LUAT LAO PONG VA TRACH NHIEM VAT CHAT

Diéu 31. Hinh thirc xir Iy ky luit lao dong
Ngudi lao ddng vi pham Noi quy lao ddng ciia Cong ty, tiry theo mire d§ vi pham

<& bi x1r Iy theo mot trong céc hinh thire sau:
1. Hinh thirc khién trach (bing vin ban) ap dung cho nhirng sai pham sau:
a. Thudng xuyén di tré, vé sém khong dam bao ngay cong giv cong; tw y nghi yiéc,
bo viéc ma khong c6 1y do chinh dang; tuy dbi ca trong khi 1am viéc ma khong dugc su
chép thuan ciia Trudng bd phan/don vi hoic Ngudi quan 1y truc tiép.
b. Khong thuc hién cac quy dinh vé an toan, vé sinh lao dong theo khoan 1, khodn
2, khoin 3 Didu 15 va khoan 1, khoan 2 Piéu 16 ciia N§i quy nay.
c. Str dung tai san cia Cong ty vao muc dich riéng, khéng phuc vu cho cong| viéc
cua Cong ty.
d. Khéng chip hanh sy phén cong cia Truéng bd phan/don vi hodc Ngudi quin ly
trirc tiép ma su phén céng nay phit hop véi quy dinh phép luét.
e. An mic tic phong khong dung quy dinh cia Cong ty, khong sir dung déng [phuc
cua Céng ty khi dugc yéu cu.
f. Nguoi dugc phén cong thye hién nhi¢m vu mé vi pham tiéu chuén thiét ké v tiéu
chuén chét luong trong cac cOng trinh duy tu, cdng trinh x4y dung co béan; vi pham cac
quy dinh cua nha nudc vé quéan ly dau tu, quan ly chét luong cong trinh, gdy 1&ng phi
trong dau tu x4y dung.
g. C6 hanh vi gay gd. de doa ddng nghiép hodc cép trén, khiéu khich, xui giuc|danh
nhau hoic danh nhau tai noi 1am viéc.
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h. Nguoi duge phén cong thuc hién nhiém vu ma lam dung chirc quyén, phén biét
ddi xir, khong tao diéu kién cho nhén vién hoan thanh nhiém vu ho#c thuc thi nghia vy,
quyén lgi clia minh.

1. Nguoi duge phén céng thue hién nhiém vu khi phat hién su cd ma khong co bién
phéap béao hiéu hodc ¢6 ldp may mdc, thiét bi hu hong hoic phén ludng gfy anh hudng
dén an toan giao thong.

j. Nguoi duge phéan cong thue hién nhiém vu ma khong ghi nhét ky cong trinh, nhat
ky vén hanh, bién ban ban giao ca, bdo céo tuln tra, truc mua.
k. Vi pham c4c quy trinh van hanh, bdo dudng may moéc thiét bi.
2. Hinh thirc kéo dai thoi gian nang bac lrong khong qua 06 thang
a. Ngudi lao dong d bi khién trach bang van ban ma tai pham trong thoi han 03
théng ké tir thoi diém bi khién trach.
b. Cho tap thé, c4 nhan bén ngoai st dung danh nghia Céng ty dé thuc hién nhing
cong viéc khong mang lai lgi ich cho Céng ty.
c. Tu tép dénh bai, uéng rugu, bia trong gio lam viéc.

3. Hinh thikc cdch chike 4p dung khi ngudi lao ddng c6 chitc vu trong Cong ty vi
pham mét trong cac 161 sau:
a. Su dung danh nghia Cong ty cho viéc riéng.

b. C6 y lam sai I&ch c4c chimg tir, hd so hodc tai liéu ciia Cong ty.

c. Lira dao khi thuc hién céng viéc hodc nhiém vu dugc giao.

d. Phan phat trdi phép céc van ban in hay viét tay ctia bén ngoai trong van phong.

e. Thuc hién céc thay dbi khong duge phép vé ndi dung trén mang may tinh, bao
gbm viéc xda hodc thay 461 dir liéu;

4. Hinh thirc sa thai 4p dung cho céc trudng hop sau:

a. Nguoi lao dong bi xir ly ky luét kéo dai thoi gian nédng luong khong qué 06 thang
ma tai pham trong thdi gian chua xéa ky luét hodc bi xit ly ky luét cdch chirc ma téi
pham.

b. Ngudi lao d6ng c6 hanh vi trdm cép, tham 6, cd ¥ gy thuong tich, sir dung ma
tly trong pham vi noi lam viéc, tiét 16 bi mét kinh doanh, bi mét cdng nghé, xdm pham
dén quyén s& hitu tri tué cia Cong ty.

c. Ngudi lao déng tur v bd viée 05 ngay 1am viée cong don trong khoéng thdi gian
t81 da mot thang (30 ngay) hodc 20 ngay lam viéc cong don trong khoang thoi gian tbi
da 01 nam (365 ngay) ké tir ngay déu tién tw y bo viéc ma khéng c6 1y do chinh déng.
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ty voi muc gia trj thiét hai trén 10 théng luong
sau:

- Cby gia mao cac loai gidy t& nhu ho so xin viéc, hd so ca nhan gly thiéf
nghiém trong dén tai san va loi ich Cong ty.

- Cb v lam sai 1&ch c4c chimg tir, ho so hoic tai liéu clia Cong ty géy ra hdu
nghiém trong.

- Mang thong tin ciia Cong ty phét ngén vdi bdo chi hodc ngudi ngoai Cong t

1€ TQTIE VE 121 5am, 191 180 Cua Yooz

arth vi

hai

khong dwoc su cho phép ciia ngudi c6 thim quyén gy anh hudng xAu dén hinh anh va

hoat d6ng san xuét kinh doanh ciia Cong ty.

- Tuy dét cac khoan thu trdi quy dinh ciia Nha nudc; mdc ngodc voi tu van hodc

nha thdu cung (mg, nha thiu thi cong & vu loi c4 nhén véi bét ky hinh thirc nag

: 1ot

dung chirc vy, quyén han d& gay phién ha, sach nhiéu céc tb chirc, cd nhan khac trong

hoat dong thoét nudc va xir 1y nudc thai.

e. Cc hanh vi de doa géy thiét hai ddc biét nghiém trong vé tai san, loi ich cta
ty v&i mirc gié tri thiét hai trén 20 thang lwong t4i thiéu ving.

Dieu 32. Tam dinh chi cong viéc

A

'Oong

1. Nguoi str dung lao dong céd thé tam dinh chi cbng viéc cua ngudi lao déng khi vu
viéc vi pham cén phéi xdc minh. Viéc tam dinh chi cong viéc chi dugc thuc hién san khi

tham khao ¥ kién cia td chirc dai dién ngudi lao dong noi ngudi lao dong 1a thanh
2. Thoi han tam dinh chi cong viéc khéng qua 15 ngay, trudng hop déc biét
khong qua 90 ngay.
3. Trong thdi gian tam dinh chi ngudi lao ddng s€ dugce tam ung 50% tién lwor
néu sau khi diéu tra xac dinh ngudi lao dong khong c6 161 thi Cong ty s& tra du I

cho ngudi lao ddng. Trudng hop ngudi lao déng x4c dinh c6 13i thi chi nhan dugc|50%

tién luong da tam (mg.

Piéu 33. Trach nhiém vat chit

1. Ngudi lao déng lam hu hoéng, mét mat dung cu, thiét bj hoac c6 hanh vi kha¢ gay

thiét hai tai san clia Cong ty thi phai bdi thudong dbi véi thiét hai da gay ra.

2. Truomg hop do so suét 1am hu hong dung cu, thiét bj véi gia trj thiét hai thirc té
khong qué 10 thang lwong t6i thiéu viing thi ngudi lao dong phai bdi thuomg 30% gia tri
thiét hai va mirc khdu trir tién luong hang thang khong dugc qua 30% tién luong cia
ngudi lao dong sau khi trich ndp céc khoan béo hidm xa hoi bat budc, bao hidmly té,

bao hiém that nghiép, thué thu nhap cé nhan.

3. Truong hop do so suét 1am hw héng dung cu, thiét bi véi gid tri thiét hai thuc|té tir
10 thang lwong téi thiéu ving tré 1én thi ngudi lao déng phai bdi thuomg 50% gia tri

thiét hai
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4, Trudng hop 1am mét dung cu, thiét b, 1ai san cua ngudi su dung lao ddng hodc tal
san khac do ngudi s dung lao dong giao; tiéu hao vét tir qua dinh muc cho phép thi
ngudi lao dong phai bdi thudng toan bo gid tri thiét hai; trudng hop cé hop déng tréch
nhiém thi phai bdi thudng theo hop dbng trach nhiém.

5. Truomg hop bét kha khang (thién tai, hoa hoan, dich bénh, chién tranh...) thi khéng
phai boi thuong va do Gidm dbc Cong ty xem xét quyét dinh.

Piéu 34. Thim quyén xir Iy ky ludt lao dong, trach nhiém vit chét

Ngudi giao két hop ddng lao ddng bén phia ngudi st dung lao dong 1a ngudi co
thim quyén ra quyét dinh xir Iy ky ludt lao dong, bdi thudng trach nhiém vét chét hoic
Ngudi duoc ity quyén xir 1y ky luét lao dong.
Diéu 35: Trinh tw xir ly ky luit lao dong, boi thwdng trach nhiém vit chét

Thye hién theo dung quy dinh tai Diéu 70, Piéu 71 Nghi dinh sb 145/2020/ND-
CP ngay 14 thang 12 nim 2020 cia Chinh phu vé quy dinh chi tiét va huéng dén thi
hanh mét sé diéu ciia Bo luat Lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong.

Chwong IIT
BIEU KHOAN THI HANH
Diéu 36. Piéu khoin thi hanh
1. Noi quy lao dong nay la co s& dé quan Iy lao ddng, diéu hanh sén xuét kinh doanh
va xur ly céc truong hop vi pham quy dinh vé ky luat lao ddng trong Cong ty.
2. Néi quy lao ddng nay ducgc phd bién dén timg ngudi lao dong, tét ca ngudi lao
dong trong Céng ty cb trach nhiém chép hanh.
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